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hleda do svého tymu

Spravce majetku RKF Velehrad

Bavi vas organizovat lidi a dotahovat véci do konce, ale Cisté kancelaiska prace neni nic pro
vas? Pro poutni misto Velehrad hledame samostatného spravce, ktery povede mensi tym
a bude oporou pro kolegy i navstévniky.

Hledame clovéka, ktery ma blizko k cirkevnimu prostfedi a praci vidi dfiv, nezZ mu ji nékdo
zada. Nepottebujeme nikoho neustale kontrolovat. Chceme partaka, ktery dokaze rozdélit
ukoly ostatnim, ale kdyz je potfeba, sam sedne na sekaCku nebo vezme do ruky naradi.
Nabizime jedinecné zazemi, kde se vase manazerské schopnosti potkaji s poctivou manualni
praci.

PoZadavky:

e SSvzdélani

e Znalost problematiky spravy a idrzby nemovitosti

e Profesionalni vystupovani, vyjednavaci a komunikac¢ni schopnosti
e Samostatnost a flexibilita

e Manualni zru¢nost

e Zkusenost s vedenim lidi

e PracenaPC (MS Word, MS Excel)

« Ridi¢sky prikaz skupiny B

e ZkuSenost s administraci statnich/evropskych dotaci - vyhodou
e Trestni bezihonnost

e Orientace v cirkevnim prostfedi — vyhodou

Napln prace:

Zajistovani technické administrativy RKF v¢etné BOZP

Aktualizace, inventarizace a archivace dokumentace a dokladi

Zajistovani revizi a kontrol dle pfedepsanych lhat, archivace dokumentt prohlidek
Zajisténi drobné tdrzby a technického chodu pracovist (vlastni manualni realizace
jednoduchych oprav)

Hledani a pfiprava podkladi pro zZadosti o statni/evropské dotace

e Zajistovani a dohled nad stavebnimi akcemi, komunikace s firmami, pfiprava smluv
e Jednani se statnimi arady

Nabizime:

e 5tydnu dovolené

e Stravenkovy pausal

e Odmény

e Pruzna pracovni doba

e Zazemi stabilni spolecnosti



Misto vykonu prace: Velehrad
Nastup: dle dohody.

Profesni Zivotopis a motivac¢ni dopis zasilejte na emailovou adresu: osobni@ado.cz.
Kontaktni osoba: Ing. Edita Soldan Pulkrabkova, tel: 587 405 206

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani divodu.

Informace o zpracovani osobnich udaju: V souladu s ¢lankem 13 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (daji a volném pohybu téchto Udajl a
o zru$eni smérnice 95/46/ES (toto nafizeni bude dale oznacovano jen jako ,GDPR") si Vas Arcibiskupstvi
olomoucké, IC: 004 45 151, dovoluje informovat, ze bude v pozici spravce zpracovavat zaslané osobni tdaje za
Ucelem realizace a po dobu konéani vybérového fizeni na zakladé opravnéného zajmu spravce. Dalsi informace o
zpracovani a ochrané osobnich Gdajd véetné Vasich prav naleznete na strankach spravce www.ado.cz/gdpr.
Zaslanim dokumentd do vybérového fizeni potvrzujete, Ze Vam byla poskytnuta informace o zpracovani osobnich
udaja.
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