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hledá do svého týmu 

Správce majetku ŘKF Velehrad 

Baví vás organizovat lidi a dotahovat věci do konce, ale čistě kancelářská práce není nic pro 
vás? Pro poutní místo Velehrad hledáme samostatného správce, který povede menší tým  
a bude oporou pro kolegy i návštěvníky. 

Hledáme člověka, který má blízko k církevnímu prostředí a práci vidí dřív, než mu ji někdo 
zadá. Nepotřebujeme nikoho neustále kontrolovat. Chceme parťáka, který dokáže rozdělit 
úkoly ostatním, ale když je potřeba, sám sedne na sekačku nebo vezme do ruky nářadí. 
Nabízíme jedinečné zázemí, kde se vaše manažerské schopnosti potkají s poctivou manuální 
prací. 

Požadavky: 

• SŠ vzdělání 
• Znalost problematiky správy a údržby nemovitostí 
• Profesionální vystupování, vyjednávací a komunikační schopnosti 
• Samostatnost a flexibilita 
• Manuální zručnost 
• Zkušenost s vedením lidí 
• Práce na PC (MS Word, MS Excel) 
• Řidičský průkaz skupiny B 
• Zkušenost s administrací státních/evropských dotací - výhodou 
• Trestní bezúhonnost 
• Orientace v církevním prostředí – výhodou 

Náplň práce: 

• Zajišťování technické administrativy ŘKF včetně BOZP 
• Aktualizace, inventarizace a archivace dokumentace a dokladů 
• Zajišťování revizí a kontrol dle předepsaných lhůt, archivace dokumentů prohlídek 
• Zajištění drobné údržby a technického chodu pracovišť (vlastní manuální realizace 

jednoduchých oprav) 
• Hledání a příprava podkladů pro žádosti o státní/evropské dotace 
• Zajišťování a dohled nad stavebními akcemi, komunikace s firmami, příprava smluv 
• Jednání se státními úřady 

Nabízíme: 

• 5 týdnů dovolené 
• Stravenkový paušál 
• Odměny 
• Pružná pracovní doba 
• Zázemí stabilní společnosti 
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Osobní oddělení 

  



Místo výkonu práce: Velehrad 

Nástup: dle dohody. 

Profesní životopis a motivační dopis zasílejte na emailovou adresu: osobni@ado.cz. 
Kontaktní osoba: Ing. Edita Soldán Pulkrábková, tel: 587 405 206 

 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu bez udání důvodu. 

Informace o zpracování osobních údajů:   V souladu s článkem 13 nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 

2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a volném pohybu těchto údajů a 

o zrušení směrnice 95/46/ES (toto nařízení bude dále označováno jen jako „GDPR“) si Vás Arcibiskupství 

olomoucké, IČ: 004 45 151, dovoluje informovat, že bude v pozici správce zpracovávat zaslané osobní údaje za 

účelem realizace a po dobu konání výběrového řízení na základě oprávněného zájmu správce. Další informace o 

zpracování a ochraně osobních údajů včetně Vašich práv naleznete na stránkách správce www.ado.cz/gdpr. 

Zasláním dokumentů do výběrového řízení potvrzujete, že Vám byla poskytnuta informace o zpracování osobních 

údajů. 
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